
Procédure

Mise à jour de son profil – compléter son profil 

1. Loguez-vous sur le site avec votre login (adresse mail) et votre mot de passe. Si ces deux 

informations sont correctes, vous arrivez sur le 

 

 

 

 

2. Ouvrez le menu déroulant à l’aide de la petite flèche bleue dirigée vers le bas (en fonction de la 

résolution de votre écran, la présentation de ce menu peut être différente)

profil – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.   Vous entrez alors dans votre profil complet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procédure de modification de son profil

compléter son profil – rajouter des adresses

vous sur le site avec votre login (adresse mail) et votre mot de passe. Si ces deux 

informations sont correctes, vous arrivez sur le site avec en haut à droite votre nom.

le menu déroulant à l’aide de la petite flèche bleue dirigée vers le bas (en fonction de la 

résolution de votre écran, la présentation de ce menu peut être différente)

Vous entrez alors dans votre profil complet.  

de son profil 

rajouter des adresses. 

vous sur le site avec votre login (adresse mail) et votre mot de passe. Si ces deux 

site avec en haut à droite votre nom. 

le menu déroulant à l’aide de la petite flèche bleue dirigée vers le bas (en fonction de la 

résolution de votre écran, la présentation de ce menu peut être différente) et sélectionnez – Mon 



A. Le point n°1 du profil (cfr photo ci

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Sélectionnez l’emplacement où se trouve votre photo et 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Cliquez sur 

 

 

 

 

 

 

 

 

du profil (cfr photo ci-dessus) permet de modifier sa photo de profil

Sélectionnez l’emplacement où se trouve votre photo et 

Cliquez sur – Télécharger –  puis sur – Enregistrer --  

permet de modifier sa photo de profil 

Sélectionnez l’emplacement où se trouve votre photo et – ouvrez – 

 



c)   Il est recommandé d’avoir une image initiale de 600 pixels de large et 800 

pixels de haut. Si ce n’est pas le cas, votre photo risque d’être déformée. Nous vous 

renseignons deux outils en ligne qui permettent de redimensionner votre photo. Si 

vous n’y arrivez pas, envoyez nous votre photo sur 

chargerons de le faire dans le meilleur délai.

 

B. Le point n°2 permet de modifier son nom 

vos données sécurisées (

ordre de cotisation) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le symbole de l’œil rouge 

retrouver à plusieurs endroits sur le site. La présence de ce s

vous garanti que cette information ne sera visible UNIQUEMENT qu’aux membres en ordre 

 

  Pensez à toujours enregistrer vos modifications avant de quitter.

 

 

 

 

 

Le symbole de l’œil rouge 

retrouver à plusieurs endroits sur le site. La présence de ce symbole en regard 

donnée vous garanti que cette information ne sera visible UNIQUEMENT qu’aux membres 

en ordre de cotisation.

Il est recommandé d’avoir une image initiale de 600 pixels de large et 800 

pixels de haut. Si ce n’est pas le cas, votre photo risque d’être déformée. Nous vous 

renseignons deux outils en ligne qui permettent de redimensionner votre photo. Si 

vez pas, envoyez nous votre photo sur info@smse.be

chargerons de le faire dans le meilleur délai. 

Le point n°2 permet de modifier son nom – sa spécialité – son numéro inami 

vos données sécurisées (accessibles uniquement aux médecins membres de la SMSE et en 

Le symbole de l’œil rouge est une information importante et vous pouvez le 

retrouver à plusieurs endroits sur le site. La présence de ce symbole en regard d’une donnée 

vous garanti que cette information ne sera visible UNIQUEMENT qu’aux membres en ordre 

Pensez à toujours enregistrer vos modifications avant de quitter. 

Le symbole de l’œil rouge est une information importante et vous pouvez le 

retrouver à plusieurs endroits sur le site. La présence de ce symbole en regard 

donnée vous garanti que cette information ne sera visible UNIQUEMENT qu’aux membres 

en ordre de cotisation. 

Il est recommandé d’avoir une image initiale de 600 pixels de large et 800 

pixels de haut. Si ce n’est pas le cas, votre photo risque d’être déformée. Nous vous 

renseignons deux outils en ligne qui permettent de redimensionner votre photo. Si 

info@smse.be , nous nous 

son numéro inami – etc …. et 

accessibles uniquement aux médecins membres de la SMSE et en 

est une information importante et vous pouvez le  

ymbole en regard d’une donnée 

vous garanti que cette information ne sera visible UNIQUEMENT qu’aux membres en ordre  

est une information importante et vous pouvez le 

retrouver à plusieurs endroits sur le site. La présence de ce symbole en regard d’une 

donnée vous garanti que cette information ne sera visible UNIQUEMENT qu’aux membres 



C. Le point n°3 permet de modifier votre mot de passe 

a) Tapez votre nouveau mot de passe dans le champ. (ATTENTION 

les majuscules-

 

 

 

 

b) Et SURTOUT enregistrez votre modification.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c)            Votre nouveau mot de passe est à présent actif.

procédure pour modifier son mot de passe sur la qualité d’un mot de passe.

 

D. Le point n°4 permet de modifier sa biographie

 

 

 

 

 

 

 

 

Le point n°3 permet de modifier votre mot de passe  

Tapez votre nouveau mot de passe dans le champ. (ATTENTION 

-minuscules) 

Et SURTOUT enregistrez votre modification. 

Votre nouveau mot de passe est à présent actif. Pour info

pour modifier son mot de passe sur la qualité d’un mot de passe.

Le point n°4 permet de modifier sa biographie 

Tapez votre nouveau mot de passe dans le champ. (ATTENTION  à respecter    

Pour info, lire  l’addenda de la 

pour modifier son mot de passe sur la qualité d’un mot de passe. 



  Et toujours enregistrer à la fin

 

 

 

 

 

E. Le point n°5 permet de modifier sa première adresse 

principale.  Le titre est le nom du cabinet (par ex

Hôpital…). Pour les délégués, nous suggérons d’y mettre les renseignements de leur 

société. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

L’onglet horaire(s) permet de

endroit d’activité

 

 

Et toujours enregistrer à la fin 

Le point n°5 permet de modifier sa première adresse – son 

Le titre est le nom du cabinet (par ex : cabinet principal, Centre médical …, 

Hôpital…). Pour les délégués, nous suggérons d’y mettre les renseignements de leur 

L’onglet horaire(s) permet de préciser les heures de présence au niveau de cet 

endroit d’activité 

son adresse professionnelle 

: cabinet principal, Centre médical …, 

Hôpital…). Pour les délégués, nous suggérons d’y mettre les renseignements de leur 

préciser les heures de présence au niveau de cet 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

F. Le point n°6 permet de rajouter une adresse supplémentaire

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez rajouter plusieurs adresses selon vos besoins.

 

N’oubliez pas d’

 

Le point n°6 permet de rajouter une adresse supplémentaire 

Vous pouvez rajouter plusieurs adresses selon vos besoins. 

N’oubliez pas d’enregistrer chaque modification

 

ation. 


